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KẾ HOẠCH THIẾT BỊ
NĂM HỌC: 2024-2025
Căn cứ kế hoạch số  64/KH-THCS ĐĐ ngày 09/ 9/2024 Kế hoạch nhiệm vụ năm học THCS Đỗ Động năm học 2024-2025
Căn cứ tình hình thực tế nhà trường, bộ phận thiết bị trường THCS Đỗ Động  xây dựng kế hoạch hoạt động thiết bị năm học 2023-2024 như sau:
I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH CỦA NHÀ TRƯỜNG
1. Tình hình đội ngũ
- Tổng số CB-GV-NV: 28 người;
- Trong đó: Cán bộ quản lí: 02, Giáo viên dạy lớp: 20, Nhân viên: 7.
- Gồm 3 Tổ chuyên môn: Tổ Tự nhiên và Tổ Xã Hội ,Tổ Văn Phòng
2. Tình hình học sinh
	Khối
	Tổng số lớp
	Tổng số học sinh
	Ghi chú

	6
	3
	106
	

	7
	3
	104
	

	8
	2
	          109
	

	9
	2
	72
	

	Tổng cộng
	10
	391
	


3. Tình hình cơ sở vật chất
- 14 phòng học;
- 01 phòng bộ môn Hóa 
- 01 phòng bộ môn Toán 
- 01 phòng bộ môn sinh 
- 01 phòng bộ môn vật lí


- 01 phòng thiết bị dung chung;
- 01 phòng thư viện;
- 01 phòng đoàn thể;
- 01 phòng hội trường;
- 01 phòng giáo viên;
- 01 phòng  Tin học;
- 01 phòng BGH;
- 02 phòng học Tiếng Anh
- 01 phòng công nghệ

4. Những thuận lợi và khó khăn
a) Thuận lợi
- Được sự quan tâm của BGH nhà trường;
- Các tổ chuyên môn tích cực hỗ trợ, động viên giáo viên trong tổ sử dụng và bảo quản thiết bị dạy học;
- Giáo viên sử dụng thiết bị, ĐDDH tốt;
- Cơ sở vật chất, trang thiết bị tương đối đảm bảo cho công tác dạy và học;

- Học sinh ham học hỏi, có ý có ý thức giữ gìn và bảo quản thiết bị, ĐDDH trong tiết thực hành tốt.

b) Khó khăn
- Số lượng thiết bị hư hỏng qua các năm nhiều cần thanh lí;
- Phòng học bộ môn chưa đạt chuẩn;
- Trình độ chuyên môn của nhân viên thiết bị là sư phạm Vật lý-Tin học chưa được tập huấn về công tác thiết bị nên có phần hạn chế về chuyên môn nghiệp vụ.

c) Biện pháp
- Nâng cấp đường truyền internet, sử dụng và tìm hiểu thêm các phân mền dạy học trực tuyến ổn định nhất, mua sắm thêm trang thiết bị để việc dạy học trực tuyến đạt kết quả tốt nhất;

- Thanh lý, sửa chữa, mua mới để thay thế các thiết bị hư hỏng;
- Tích cực học tập rèn luyện, tham gia đầy đủ các cuộc tập huấn nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ. 
II. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THIẾT BỊ NĂM HỌC 2024-2025
1. Những kết quả đạt được
a) Bảo quản và sử dụng ĐDDH
- Công tác bảo quản thiết bị, ĐDDH tốt,
- Cán bộ thiết bị có lên kế hoạch hoạt động ngay từ đầu năm, có kế hoạch cho mượn ĐDDH theo từng tháng cụ thể.

b) Cơ sở vật chất
- Trường có 01 phòng thiết bị, 01 phòng bộ môn Hóa – Sinh và 01 phòng bộ môn Toán – Lí được sắp xếp ngăn nắp, sạch đẹp thuận tiện cho giáo viên và học sinh khi có nhu cầu sử dụng;
- Có 01 phòng Tin hoc được cấp 21 máy tính mới đáp ứng tốt nhu cầu dạy và học của học sinh và giáo viên.

2. Những tồn tại
- Một số trang thiết bị - ĐDDH chất lượng chưa cao;
- Đồ dùng dạy học tự làm của giáo viên chưa được sử dụng thường xuyên.

3. Đánh giá chung
Nhìn chung việc bảo quản và sử dụng ĐDDH của giáo viên, nhân viên và học sinh khá tốt, đã góp phần nâng cao chất lượng dạy và học của nhà trường
III. NHIỆN VỤ NĂM HỌC 2024-2025
1. Nhiệm vụ chung
a) Bảo đảm an toàn trường học, chủ động, linh hoạt thực hiện chương trình, kế hoạch năm học để ứng phó với diễn biến phức tạp, đa chiều của dịch Covid-19;

b) Triển khai thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông ban hành kèm theo Thông tư số 32/2018/TT-BGDĐT ngày 26/12/2018 của Bộ trưởng Bộ GDĐT (Chương trình GDPT 2018) đối với lớp 6, tiếp tục thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông ban hành kèm theo Quyết định số 16/2006/QĐ-BGDĐT ngày 05/5/2006 của Bộ trưởng Bộ GDĐT (Chương trình GDPT 2006) đối với các lớp từ lớp 7 đến lớp 12; bảo đảm hoàn thành chương trình năm học đáp ứng yêu cầu về chất lượng giáo dục trong tình huống diễn biến phức tạp của dịch Covid-19;

c) Tiếp tục đẩy mạnh công tác đảm bảo chất lượng giáo dục, chú trọng phát triển mạng lưới trường lớp, đội ngũ nhà giáo và cơ sở vật chất, thiết bị dạy học; đẩy mạnh công tác kiểm định chất lượng giáo dục gắn với xây dựng trường chuẩn quốc gia;

d) Chú trọng giáo dục đạo đức, nhân cách, rèn luyện kĩ năng sống, phát triển sức khỏe, thể chất cho học sinh;

e) Nâng cao chất lượng dạy học môn Tiếng Anh; tiếp tục thực hiện Đề án giáo dục hướng nghiệp và định hướng phân luồng học sinh; duy trì, nâng cao chất lượng phổ cập giáo dục;
f) Tiếp tục đẩy mạnh đổi mới cơ chế quản lí theo hướng phát huy tinh thần tự chủ, ý thức trách nhiệm; thực hiện quản trị trường học dân chủ, kỉ cương, nền nếp, chất lượng và hiệu quả giáo dục trong nhà trường.

2. Nhiệm vụ cụ thể
a) Công tác thiết bị
- Tiếp tục duy trì việc sắp xếp thiết bị ở phòng thiết bị cho ngăn nắp khoa học;
- Báo cáo thanh lý các thiết bị không sử dụng được;
- Lập kế hoạch trình BGH để kịp thời mua sắp bổ sung trang thiết bị - ĐDDH đã thanh lý hoặc còn thiếu.

b) Công tác phục vụ giảng dạy
- Phụ trách thiết bị cập nhật thường xuyên việc đăng kí mượn trang thiết bị- ĐDDH và chuẩn bị cho giáo viên mượn kịp thời;
- Phối hợp với giáo viên bộ môn chuẩn bị kịp thời các tiết thực hành theo phân phối chương trình;
- Thường xuyên kiểm tra việc sử dụng và bảo quản ĐDDH;
- Hỗ trợ giáo viên tự làm thêm ĐDDH;
- Kiểm kê cơ sở vật chất theo chỉ đạo;
- Báo cáo sơ kết học kì và tổng kết năm học của bộ phận thiết bị lên BGH;
IV. NHỮNG VIỆC CẦN PHẤN ĐẤU
1. Cơ sở  vật chất
- Tiếp tục duy trì việc sắp xếp các trang thiết bị- ĐDDH ở phòng thiết bị cũng như các phòng bộ môn Hóa – Sinh và Toán - Lí  ngăn nắp tạo hứng thú cho học sinh lên phòng thực hành;
- Tiếp tục duy trì việc sắp xếp phòng thiết bị theo bộ môn dễ lấy, dễ nhìn;
- Ghi nhận các trường hợp thiết bị hư hỏng để có kiến nghị mua mới hoặc sửa chữa lại kịp thờ
2. Công tác phục vụ giảng dạy
- Trực theo lịch để phục vụ tốt cho giáo viên mượn ĐDDH;
- Chuẩn bị đủ ĐDDH cho các tiết học thực hành;
- Hạn chế tối đa việc hư hỏng trong quá trình sử dụng;
- Bảo quản tốt ĐDDH, không để xảy ra mất mát hư hỏng;
- Đảm bảo 100% tiết thực hành theo đúng phân phối chương trình.
3. Nghiệp vụ
- Phụ trách thiết bị cần tham gia đầy đủ các lớp bồi dưỡng chuyên môn về công tác thiết bị để nâng cao năng lực nghiệp vụ;
- Tiếp thu ý kiến của giáo viên về công tác thiết bị để việc phục vụ cho việc dạy và học của nhà trường ngày càng tốt hơn.  
V. BIỆN PHÁP THỰC HIỆN

- Lên kế hoạch hàng tháng cụ thể để giáo viên đăng ký mượn thiết bị;

- Tham mưu với tổ trưởng để nhắc nhở, động viên giáo viên sử dụng thiết bị dạy học đầy đủ khi lên lớp;

- Theo dõi sâu sát việc sử dụng  các trang thiết bị- ĐDDH của giáo viên;

- Nhắc nhở giáo viên sử dụng và bảo quản tốt trang thiết bị- ĐDDH;

- Lấy ý kiến của giáo viên bộ môn về những ĐDDH cần mua sắm;

- Thiết lập đầy đủ các loại hồ sơ thiết bị theo quy định.

VI. ĐỀ NGHỊ

Dựa vào biên bản kiểm kê năm vừa qua, kết hợp với giáo viên thống nhất các thiết bị cần đề nghị mua sắm như sau: 
Mua thêm dây mạng, micro và camera hỗ trợ việc dạy học trực tuyến.

VII. KẾ HOẠCH CỤ THỂ
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC

	8/2024
	- Hỗ trợ công tác dạy học trực tuyến

- Thường xuyên cập nhật thông tin kế hoạch lên trang Website;

- Kiểm tra lại các trang thiết bị - ĐDDH để kịp thời thanh lý hoặc đề xuất mua

- Lập kế hoạch  năm học, học kì I  và tháng 9;



	9/2024
	- Hỗ trợ công tác dạy học trực tuyến

- Thường xuyên cập nhật thông tin kế hoạch lên trang Website;

- Kiểm tra lại các trang thiết bị - ĐDDH để kịp thời thanh lý hoặc đề xuất mua

- Lập kế hoạch  năm học, học kì I  và tháng 9;

- Lập các loại sổ theo qui định;

- Phổ biến cho giáo viên đăng kí mượn trang thiết bị - ĐDDH;

- Trực phòng thiết bị và cho giáo viên mượn trang thiết bị - ĐDDH;

- Nhận kế hoạch và cho GV mượn ĐDDH kịp thời;

- Tiếp tục duy trì việc sắp xếp, dọn dẹp các phòng chức năng cho ngăn nắp, khoa học;

-Thống kê việc mượn trả thiết bị - ĐDDH trong tháng và báo cáo lên BGH kịp thời.

	10/2024
	- Lập kế hoạch tháng 10;

- Trực phòng thiết bị và cho giáo viên mượn trang thiết bị - ĐDDH;

- Hỗ trợ công tác dạy học trực tuyến

- Thường xuyên cập nhật thông tin kế hoạch lên trang Website;

- Nhận kế hoạch và cho  soạn cho GV mượn trang thiết bị-ĐDDH kịp thời;

- Duy trì việc sắp xếp dọn dẹp các phòng chức năng sạch sẽ;

- Thống kê việc mượn trả thiết bị - ĐDDH trong tháng và báo cáo lên BGH kịp thời.

	11/2024
	- Lập kế hoạch tháng 11;

- Tiếp tục duy trì các phòng chức năng luôn sạch sẽ;

- Hỗ trợ công tác dạy học trực tuyến (nếu có);

- Trực phòng thiết bị và cho giáo viên mượn trang thiết bị - ĐDDH.

- Chuẩn bị tốt trang thiết bị- ĐDDH cho giáo viên ở các tiết thao giảng dạy tốt, hội giảng;
- Thống kê việc mượn trả thiết bị - ĐDDH trong tháng và báo cáo lên BGH kịp thời.

	12/2024
	- Lập kế hoạch tháng 12;

- Nhận kế hoạch và soạn cho GV sử dụng kịp thời;

- Hỗ trợ GV dạy giáo án điện tử;
- Thống kê việc mượn trả thiết bị - ĐDDH trong tháng và báo cáo lên BGH kịp thời.

	01/2025
	- Sơ kết quá trình hoạt động thiết bị trong học kì I. Và chuẩn bị cho các hoạt động mới trong học kì II;

- Làm công tác kiểm kê định kỳ;
- Rà soát trang thiết bị dạy học tối thiểu lớp 7 để đề nghị mua sắm;

- Vệ sinh, sắp xếp phòng sạch sẽ có khoa học.

	02/2025
	- Lập kế hoạch học kì II;

- Lập kế hoạch tháng 02;

- Tiếp tục nhận kế hoạch và soạn cho mượn trang thiết bị - ĐDDH;

- Trực phòng thiết bị và cho giáo viên mượn trang thiết bị - ĐDDH;

- Tiếp tục duy trì  việc sắp xếp  các phòng chức năng khoa học tạo thuận lợi cho học sinh thực hành;

-Thống kê việc mượn trả thiết bị - ĐDDH trong tháng và báo cáo lên BGH kịp thời.

	03/2025
	- Lập kế hoạch tháng 03;

- Trực phòng thiết bị và cho giáo viên mượn trang thiết bị - ĐDDH;

- Nhận kế hoạch và cho GV mượn ĐDDH kịp thời;

- Hỗ trợ GV dạy giáo án điện tử;

- Sắp xếp quét bụi ở các phòng chức năng;

- Thống kê việc mượn trả thiết bị - ĐDDH trong tháng và báo cáo lên BGH kịp thời.

	04/2025
	- Lập kế hoạch tháng 04;
- Tổng vệ sinh toàn bộ các phòng;
- Chuẩn bị tốt trang thiết bị- ĐDDH cho giáo viên ở các tiết thao giảng, dạy tốt;
-Thống kê việc mượn trả thiết bị - ĐDDH trong tháng và báo cáo lên BGH kịp thời.

	05/2025
	- Kiểm tra hệ thống đèn, quạt ở các phòng học;

- Kiểm tra lại các thiết bị hư hỏng;

- Hỗ trợ tốt công tác in đề thi và hỗ trợ hội đồng thi học sinh khối 6,7,8;

- Hỗ trợ in sổ điểm lớn;

- Thường xuyên cập nhật thông tin kế hoạch lên trang Website;

- Trực lễ theo qui định;

- Hoàn thành sổ sử dụng ĐDDH

	6+7+8/2025
	- Bảo quản thiết bị đồ dùng của các phòng thực hành trong thời gian nghỉ hè.


	Nơi nhận:
- CB,GV,NV;

- Bộ phận thiết bị;

- Lưu: VT.


	
	HIỆU TRƯỞNG
Tạ Quang Luyện



